
N° de 

referencia 

TP

Serie documental Contenido Serie activa 

(según fechas 

extremas de la TP)

Condición de acceso Nivel de la condición
(Solo si es restringido)

Plazo de la condición
(Solo si es restringido)

Base legal 
(Solo si es restringido)

*Revisar índice de normativa*

Instancias/personas autorizadas
(Solo si es restringido)

Riesgos
(Solo si es restringido)

Observaciones

001 Correspondencia Sobre comunicaciones de acuerdos tomados por la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos; así 

como, el seguimiento de acuerdos pendientes, cambios de los integrantes de la comisión, (asuntos no relacionados 

con entidades).

Si Libre

002 Actas de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos Contiene las deliberaciones y acuerdos tomadas por la Comisión: aprobación de actas, revisión de informes, 

aprobación de tablas y valoraciones parciales, consultas sobre temas específicos de valoración documental. Incluye 

los registros de asistencia y órdenes del día. 

Si Libre

003 Diagnóstico orgánico funcional de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de 

Documentos

Evaluación y propuesta de mejora para el funcionamiento de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de 

Documentos. Incluye correspondencia y circulares.

No Libre

004 Expedientes de sesiones de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de 

Documentos

Contiene los documentos que sustentan la toma de decisiones, deliberaciones y acuerdos tomados en las actas de 

sesiones. 

Si Libre

005 Expedientes de tablas de plazos modelo Modelos de tablas de plazos para los archivos de los bancos públicos y las municipalidades. Incluye correspondencia. No Libre

006 Expedientes de valoración (selección) de documentos por entidad Contienen: Tablas de plazos o solicitudes de valoración parcial aprobadas, informes de valoración, correspondencia 

que no necesariamente forma parte de un trámite de valoración documental, comunicación de acuerdos de la 

Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos y consultas escritas sobre selección de las instituciones 

que conforman el Sistema Nacional de Archivos. 

Si Libre

007 Grabaciones de sesiones de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de 

Documentos

Registro sonoro y audiovisual de las sesiones de la Comisión, de los asuntos tratados y acuerdos tomados. Si Libre

008 Minutas de reuniones Reuniones entre los profesionales de la USTA que realizan informes de valoración sobre temas atinentes a la materia. Si Libre

009 Normativa jurídica emitida Resoluciones, circulares, directrices y lineamientos en materia archivística dirigidas al Sistema Nacional de Archivos. Si Libre

010 Normativa jurídica interna y externa  Normativa relacionada con la valoración de documentos. Incluye la Ley del Sistema Nacional de Archivos 72 y su 

Reglamento. 

No Libre

011 Registros de acuerdos tomados por la CNSED Base de datos de todos los acuerdos tomados por este órgano colegiado. Si Libre

012 Registros de correspondencia De cartas enviadas y recibidas por parte del órgano colegiado. Si Libre

013 Registros de documentos declarados con valor científico-cultural Contiene listas de documentos declarados con Valor Científico Cultural, con expresión de: N° de sesión, fecha de 

sesión, fondo, subfondo, fechas y cantidades. 

Si Libre

FONDO: Dirección General Archivo Nacional 

SUBFONDO NIVEL 1: Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos (CNSED)

TABLA DE CONTROL DE ACCESO DE DOCUMENTOS
     CONFECCIONADA POR: Sofía Irola Rojas

     FECHA DE ELABORACIÓN: 14 de marzo de 2022

___________________________________________________________________

Susana Sanz Rodríguez-Palmero           Sofía Irola Rojas

Comisión Nacional de Selección y Eliminación de documentos   Unidad de Archivo Central
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